
 

स्थानीय राजपत्र 

सरुमारानी गाउँपालिकाद्वारा प्रकाशित 

खण्डः १०, संखयाः 01  बैसाख 2५ गते, २०८३ साि 

भाग-२ 

सरुमारानी गाउँपालिका, प्यूठान 

सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत र काययदि गठन तथा पररचािन लनदेशिका, २०८३ 

 

गाउँकाययपालिकाबाट स्िीकृत लमलतः२०८३।०१।२४ 

प्रमाशिकरि लमलतः208३।०१।२५ 

प्रस्तािना 
नेपािको संयिधानिे यिपदिाई लतनै तहको अलधकारक्षेत्रमा राखेको, स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन 
२०७४ िे स्थानीय स्तरको यिपद् व्यिस्थापन गने शजम्मा सम्बशधधत स्थानीय सरकारको नै भने्न कुरा 
उल्िेख गरेको छ । संघीय यिपद् जोशखम धयूनीकरि तथा व्यिस्थापन ऐन २०७४, (संिोधन समेत) 
र सरुमारानी गाउँपालिकाको यिपद् जोशखम धयूनीकरि तथा व्यिस्थापन ऐन २०७५ (संिोधन समेत) 
को िक्ष्य र उद्धेश्य अनरुुप समूदाय स्तरको यिपद ब्यबस्थापन सलमलत, काययदिहरुिाई यिपदको पूिय 
तयारी, प्रलतकायय तथा पनुस्थायपना र पूनलनमायि सम्बधधी यियाकिापमा क्षमता यिकास पररचािन गनय 
बाञ्छनीय भएकोिे,  

सरुमारानी गाउँपालिकाको यिपद् जोशखम धयूनीकरि तथा व्यिस्थापन ऐन, २०७५ (संिोधन समेत) 
दफा २७ िे ददएको अलधकार प्रयोग गरी सरुमारानी गाउँपालिकािे सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन 
सलमलत र काययदि गठन तथा पररचािन लनदेशिका, २०८३ जारी गरेको छ । 

 

पररच्छेद-१  

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भ : 

(क) यो लनदेशिकाको नाम “सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत र काययदि गठन तथा पररचािन 
लनदेशिका २०८३” रहेको छ । 

(ख) यो लनदेशिका सरुमारानी गाउँपालिका गाउँकाययपालिकाबाट स्िीकृत भएको लमलत देशख िाग ुहनुेछ। 



 

२. पररभाषा : 
यिषय िा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस लनदेशिकामाः 
(क) “लनदेशिका” भन्नािे “सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत र काययदि गठन तथा पररचािन 
लनदेशिका २०८३” सम्झन ुपछय । 

(ख) "सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत" भन्नािे व्यशिगत स्िाथयका लनशम्त आलथयक, सामाशजक तथा 
राजनैलतक फाइदाबाट उत्प्प्ररेरत नभईकन स्िेच्छािे लनःस्िाथय, रुपमा यिपद् पूियतयारी, प्रलतकायय तथा 
पनुस्थायपना र पनुलनयमायि सम्िशधध यियाकिापहरु सहयोग गनयका िालग समदुायस्तरमा गठन भएका 
स्ियम्सेिी समहु सम्झन ु पछय। िडाका यिलभन्न बस्तीहरुमा गठन भएका टोि यिकास संस्थाको 
काययसलमलतिे पलन सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत" को रुपमा काम गनय सक्नछे । 

(ग) “काययदि" भन्नािे समदुायस्तरमा गठन भएका यिपद् पूियतयारी तथा प्रलतकायय सम्िशधध तालिम 
प्राप्त र लबना पाररश्रलमक स्िेच्छािे खयटने तीन यकलसमको (प्राथलमक उपचार, खोज तथा उद्धार र 
पूियसचुना) काययदिहरु सम्झनपुछय उि िब्दिे स्ियंसेिक तथा सामदुाययक यिपद् प्रलतकायय टोिी 
समेत सम्झनपुछय । 

(घ) “सूचीकरि” भन्नािे यस लनदेशिका बमोशजम सरुमारानी  गाउँपालिका अधतगयतका समदुायमा गदठत 
सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलतहरुको सम्बशधधत िडा कायायियहरुमा यस लनदेशिकाको अनसूुची-
१ र २ बमोशजम सूचीकरि भएको सम्झन ुपदयछ। टोि यिकास संस्थाको काययसलमलतिे नै सामदुाययक 
यिपद् व्यिस्थापन सलमलत"को काम गरेको अबस्थामा पलन जानकारीको िालग िडामा सूचीकृत/जानकारी 
ददन ुपनेछ । 

(छ) "संघीय ऐन" भन्नािे नेपािको संघीय संसदिे बनाएको यिपद् जोशखम धयूनीकरि तथा व्यिस्थापन 
ऐन, २०७४ (संसोधन सयहत) सम्झनपुछय । 

(च) "ऐन" भन्नािे" सरुमारानी गाउँपालिका गाउँ यिपद् जोशखम धयूनीकरि तथा व्यिस्थापन ऐन, 

२०७५ (संिोधन समेत) िाई सम्झनपुछय । 

(ज) "काययपालिका" भन्नािे सरुमारानी गाउँपालिका गाउँ काययपालिका सम्झनपुछय । 

 

पररच्छेद-२ 

सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत गठन तथा पररचािन 
 

३. सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत गठनका धयूनतम आधारहरु : 
क) समदुायको आिश्यकता र सबै क्षेत्रको प्रलतलनलधत्प्ि हनुे गरी समािेिी सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन 
सलमलतका िालग ७ देशख ११ सदस्य सलमलत गठन गनय सयकनेछ।सलमलतको अध्यक्ष, उपाध्यक्ष र सशचि 
पद मध्ये कशम्तमा एक पदमा मयहिा अलनबायय हनु ुपने छ।तर िडाका यिलभन्न बस्तीहरुमा गठन 



भएका टोि यिकास संस्थाको काययसलमलतिे पलन सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत"को रुपमा काम 
गनय सक्नेछ। 

ख) सलमलत अलनिायय समािेिी हनुपुनेछ (सबै जातजाती, अपांगता भएका व्यशि, मयहिा, यिुा, भौगोिीक 
रुपमा यपछलडएको, अलत जोशखममा रहेको समदुायबाट प्रलतलनलधत्प्ि, अल्पसंखयक) साथै कुि सदस्यको 
कशम्तमा ४० प्रलतित अलनिायय मयहिाको प्रलतलनलधत्प्ि भएको हनुपुने । 

ग) प्रलतलनलधत्प्ि गने व्यशि समदुायमा स्ियंसेिी भािना र स्ियसेिा गने इच्छाििी भएको हनुपुने । 

घ) समदुायको नतेतृ्प्ि गनय सक्ने र समदुायमा आइपने समस्याहरु र यिलभन्न पररशस्थतीिाई व्यिस्थापन 
गनय सक्ने । 

ङ) आिश्यकता अनसुार यिपद् व्यिस्थापनका िागी सरोकारिािा लनकायहरुसंग समधिय, पैरिी तथा 
नेततृ्प्ि गनय सक्ने क्षमता भएको । 

च) समाजमा अनिुालसत र राम्रो चररत्र भएको । 

छ) समदुायको भािनािाई बझु  ने व्यिी । 

ज) रोजगारीको यहसाबिे बायहर नजाने समदुायमा नै बसेर काम गनय सक्ने व्यिी । 

झ) यिपद् जोशखम व्यिस्थापनमा काम गने ईच्छुक भएको र सकारात्प्मक दृयिकोिका साथ लसक्ने 
ईच्छा भएको । 

 

4. सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमतीका काम कतयव्य तथा शजम्मेिारीहरु : 
(क) सरोकारििाहरुको सम्पकय  व्यशिको नाम र सम्पकय  नम्बर संकिन गने । 

(ख) सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतको लनयलमत बैठकको आयोजना गने र बैठकका 
लनिययहरु सरुशक्षतका साथ रेकडय राख्न े। 

(ग) संकटासन्न घरधरुीहरुको पयहचान गने साथै सामाशजक तथा प्रकोप नक्िा लनमायि गरर यिपद् 
व्यिस्थापन योजना लनमायि गने र त्प्यसको आिलधक रुपमा सलमक्षा गने । 

(घ) समदुाययक यिपद् व्यिस्थापन कोष स्थापना गरी बैंक खाता खोिी सलमलतको नाममा जम्मा 
गने र सलमलतको लनियय अनसुार कोष संचािन गने । 

(ङ) आपतकालिन कोष िा यिपद् व्यिस्थापन कोष सञ्चािन लनदेशिका बनाउने र पािना गने । 

(च) समदुायका िालग आिश्यक पने यिपद् व्यिस्थापन सम्बधधी लनदेशिका एिं कायय योजनाहरु 
तयार गने । 

(छ) समदुायमा यिपद् जोशखम धयूनीकरि सम्िधधी जनचेतनामिुक काययिमको काययधियनमा 
नेततृ्प्ि लिने । 

(ज) यिपद् व्यिस्थापन योजनाको लनमायि अनगुमन तथा काययधियन गने साथै आिश्यक बजेट 
व्यिस्थापनका िालग स्थानीय सरकारसँग समधिय तथा पैरिी गने । 



(झ) समदुाय स्तरमा यिपद् व्यिस्थापनका िालग स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमलत, शजल्िा यिपद् 
व्यिस्थापन सलमलत तथा अधय सरोकारिािा लनकायहरुसंगको समधिय तथा सहयोगमा यिस्तार 
गने । 

(ञ) सम्िशधधत सरोकारिािाहरुको सहयोगमा यिषयगत काययदि िमिः खोज तथा उद्धार, 

प्राथलमक उपचार र पूियसूचना काययदि, आपतकालिन आश्रय स्थि व्यिस्थापन काययदि, 

मयहिा काययदिगठन गने र लतनीहरुिाई तालिमको व्यिस्थापन गने । 

(ट) यिपद्संग सम्िशधधत सरोकारिािाहरु तथा स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमलत, िडा यिपद 
व्यिस्थापन सलमलत र स्थानीय आपतकालिन काययसंचािन केधरसंग लनयलमत समधिय गने । 

(ठ) समदुाय तथा िडा स्तरमा रहेका जातजाती, अपांगता, जेष्ठ नागररक, मयहिा, संकटासन्नता समदुाय 
तथा यिपद् प्रभायित समदुायिाई स्थानीय योजना तजुयमा प्रकृयामा सहभालगताको सलुनशितता 
गने। 

(ड) सम्पिुय सरोकारिािा लनकायहरुको सहभालगतामा पनुयस्थापना तथा पनुयलनमायि योजना, 
आपतकालिन प्रलतकाययका िागी आपतकालिन योजना र यिपद् व्यिस्थापन योजना लनमायि 
गने। 

(ढ) समदुायमा यिपद् प्रभायित समदुायमा खोज तथा उद्धार र प्रलतकाययको व्यिस्था गने । 

(ि) स्थानीय सरकारको यिपद् सम्बधधी िजेट यिलनयोशजन गनय सशजिो होस भने्न हेतिेु स्थानीय 
तहमा सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमतीिाई सशुचकृत गनय अगिुाई गने । 

(त) सलमलतिे िषयभरी सञ्चािन गरेका कृयाकिाप तथा आम्दानी खचयहरुको सामाशजक िेखा 
पररक्षि गने । 

(थ) िायषयक रुपमा समदुायको भेिा गराई आम्दानी खचय यििरि तथा अधय गलतयिलधको प्रगलत 
यििरि पेि गने । 

पररच्छेद-३  

काययदि गठन तथा पररचािन 
 

5. काययदि गठनका िागी धयूनतम आधारहरु 

सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमती द्वारा आिश्यकता अनसुार यिपद् पूिय, यिपद समयमा र यिपद् 
पिात' कुनै पलन यिपद्को अिस्था सहजीकरि िा सामना गनय यिलभन्न काययदिहरु गठन गररधछ । 
कुनै पलन यिपद् को घटना घट्न ुअगािै त्प्यसको आिश्यक प्रलतकायय एिं सचुना संप्रषेिमा महत्प्िपिुय 
भलूमका खेल्न सक्दछन  । सयकय र प्रलतिद्ध काययदि र लतनीहरुका सदस्यहरुिे प्राप्त गरेको ज्ञान-
लसपिे सही र आिश्यक जानकारी ददनकुा साथै आपतकालिन परशस्थतीको सामना गनय मद्दत गदयछ । 
काययदिका सदस्यहरुको सहयोगिे मानयिय शजिन एंि शजयिकोपाजयन रक्षा गनय तथा यिपद् को प्रभाििाई 
कम गनय ठुिो योगदान पऱु्याउन सक्दछन  साथै लछटो र प्रभािकारी रुपमा राहत तथा पनुयिाभका 



गलतयिधीहरु अगाडी बढाउन पलन काययदिको महत्प्िपूिय भलूमका रहधछ । तसथय यिलभन्न काययदि 
गठनका आधारहरु, काम कतयव्य र शजम्मेिारीहरु तय हनु जरुरी देशखधछन  जनु लनम्न बमोशजम रहेका 
छन  । 

5.1 प्राथलमक उपचार काययदि सदस्यहरु छनौटका आधारहरु (काययदिमा ३ जना) 

क) समदुायमा स्ियंसेिकको रुपमा काम गने इच्छाििी भएको व्यिी हनुपुने । 

ख) यो एउटा प्रायिलधक समहु हनुे भएकािे कम्तीमा ८ कक्षा पास गरेको हनुपुने । 

ग) िारररीक तथा मानलसक दबैु रुपमा स्िस्थ भएको व्यिी । 

घ) काम प्रलत प्रलतिद्ध र समयपयत भएको हनुपुने । 

ङ) कुनै पलन आपतकालिन अिस्थामा समदुायको सेिा गनय तयार हनुे । 

च) यििेष गरर िषायको मौसममा रोजगारीको िागी समदुाय नछोड्ने िा अधयत्र नजाने । 

छ) स्िास््य शिक्षा सम्बधधी सामाधय ज्ञान भएको।(जस्तै मयहिा स्िास््य स्िंसेयिका, स्िास््य 
शिक्षाका यिद्याथीहरु) 

(ज) प्राथलमक उपचार सम्बधधी तालिम लिएको िा जानकारी भएको । 

5.2 प्राथलमक उपचार काययदिका काम कतयव्य र शजम्मेिारीहरु : 
(क) आफ  नो क्षेत्रमा रहेका सबै एम्बिेुधस, स्िास््य केधर, अस्पताि, मेलडकिहरुको सम्पकय  नम्बर 

र नामको सूशच तयार गने । 

(ख) यिपद्का समयमा घाईते र समदुायमा हनुसक्ने सामाधय घाईतेहरुको उपचारका िागी प्राथलमक 
उपचारका सामग्रीहरुको व्यिस्था लमिाउने । 

(ग) म्याद सयकन ुभधदा पयहिा नै सामग्रीहरुको पनुभयरि गने । 

(घ) स्थानीय स्िास््य कायायियसंगको समधियमा प्राथलमक उपचारका आिश्यक सामग्रीहरुको 
व्यिस्था गने। 

(ङ) एम्बिेुधसको ममयत सम्भारका िागी सहजीकरि तथा व्यिस्था लमिाउने । (यदद समदुायमा 
उपिब्ध भएमा) 

(च) यिपद् अशघ र पलछ हनु सक्ने महामारीका बारेमा स्िास््य तथा सरसरफाई सम्िधधी जनचेतना 
अलभियृद्ध गने । 

(छ) स्िास््य शिक्षा तथा जनचेतना अलभियृद्ध गनयका िालग स्िास््य सम्बधधी सरोकारिािा 
लनकायहरु र स्थानीय स्तरबाट सहयोग लिने । 

(ज) समदुायका स्िंसेिकहरुिाई यिपद् र महानारीका यिषयमा अलभमशुखकरि गने । 

(झ) यिपद् प्रभायित समदुायमा प्रकोपबाट घाईतेहरु भएकाहरुको शिघ्र उपचारका िागी खोज तथा 
उद्धार काययदििाई सहयोग गने । 

(ञ) घाईतेहरुको तत्प्काि प्राथलमक उपचार गने र थप उपचारको आिश्यकता भएमा स्िास््य 
सेिा प्रदान गने लनकायमा पठाउने । 



(ट) शियिर भएको क्षेत्रमा लनयलमत रुपमा सरसफाई काययिमको आयोजना गने । 

(ठ) संिमि तथा महामारी रोगहरुको बारेमा स्कीलनङ गने र सम्िशधधत सरोकारिािाहरुिाई 
जानकारी गराउने । 

(ड) खानेपानी, सरसफाई र स्िच्छता सम्बधधी जनसमदुायमा जनचेतनाको अलभियृद्ध गने । 

(ढ) सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमती, स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमती र स्िास््य संस्थासँग 
समधियमा कोलभड-१९ जस्ता महामारीका बारेमा समदुायिाई जागरुकता तथा जनचेतना 
फैिाउने । 

5.3 खोज तथा उद्धार काययदि गठनका धयूनतम आधारहरु (काययदिमा ३ देशख ४ जना सम्म) 

क) समदुायमा स्िंयसेिकको रुपमा काम गने इच्छाििी भएको व्यिी हनुपुने । 

ख) समदुायकै यिुा भएमा अझै राम्रो । 

ग) उमेर १८ देशख ४० िषय सम्म भएको (अलनिाययता चाँही होईन) । 

घ) िारररीक तथा मानलसक दबैु रुपमा स्िस्थ भएको व्यिी हनुपुने । 

ङ) काम प्रलत प्रलतिद्ध र समयपयत भएको । 

च) कुनै पलन आपतकालिन अिस्थामा समदुायको सेिा गनय तयार हनुपुने । 

छ) यििेष गरर िषायको मौसममा रोजगारीको िागी समदुाय नछोड्ने िा अधयत्र नजाने । 

ज) सामाधय प्राथलमक उपचारको बारेमा जानकारी भएको भए राम्रो । 

झ) पौडन सक्ने लसप भएको हनुपुने । 

(ञ) यिपद् जोशखम धयूनीकरि सम्बधधी सामाधय जानकारी राख्न े। 

5.4 खोज तथा उद्धार सलमलतका काम कतयव्य र शजम्मेिारीहरु 

(क) खोज तथा उद्धारमा सहयोग पचुाउन सक्ने संघसंस्था िा व्यशिको नाम नम्बरको सूशच तयार 
गने । 

(ख) जोशखम समदुायको िालग आिश्यक सरुशक्षत स्थानको पयहचान गने । 

(ग) जोशखम क्षेत्रमा रहेका समूह र समदुायको यििरि तयार गने 

(घ) िायषयकरुपमा कम्तीमा पलन ४ पटक बैठक बसी पूियतयारी, सलमक्षा र यिपद् जोशखम 
धयूनीकरिको बारेमा छिफि गने । 

(ङ) राहत सामग्री व्यिस्थापनका िालग सरुक्षाकमी, गाउँ तथा नगरपालिका र शजल्िाका 
सरोकारिािा लनकायहरुसंग समधिय गने । 

(च) राहत यितरिका िालग स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमलत, सरुक्षाकमी, नेपाि रेडकस सोसाईटी 
आददसंग समधिय गने । 

(छ) आपतकािीन समयमा राहत यितरिको काययहरु गनय सक्ने समदुायका सदस्यहरुको पयहचान 
गने र सम्पकय  नम्बरहरु अद्यािलधक (अपडेट) गने । 



(ज) नमनुा उद्धार अभ्यास र आिश्यक यिलभन्न तालिमको आयोजनाका िालग यिलभन्न गैरसरकारी 
संस्था, नेपाि रेडिस सोसाईटी, सरुक्षा लनकायहरुसंग समधिय गने । 

(झ) यिपद् हनुे मौसमको समयमा खोज तथा उद्धार काययका िालग सधैं सतकय  रहने । (लबिेष 
गरर िषायको समयमा) 

(ञ) पूियसूचना काययदििे ददएको सूचनाको आधारमा उच्च जोशखममा रहेका पररिारहरुिाई 
सरुशक्षत स्थानमा स्थानाधतर गने । 

(ट) यिपद्को समयमा प्रभायित पररिारको बहमुल्य सामान तथा सम्पशि, पिचुौपायहरुको सरुशक्षत 
गने । 

(ठ) समदुायमा मयहिा, अपांगता, जेष्ठ नागररक, गभयिती मयहिा, स्तनपान गराउने मयहिाहरुको सूची 
तयार गने र उि सचुी सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतमा उपिब्ध गराउने र मानिीय 
सहयोग तथा उद्धारका िालग प्राथलमकीकरि गने । 

(ड) व्यिीको, सम्पशि र पिधुनको उद्धार गरेको अथिा सरुक्षा गरेको सूची बनाउने र उि 
सूचना सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमतीिाई उपिब्ध गराउने । 

(ढ) मानयिय तथा पिचुौपायहरुको क्षलतको सचुी तयार गरर मखुय सलमती माफय त स्थानीय यिपद् 
व्यिस्थापन सलमती र सरुक्षा लनकायहरु िाई उपिब्ध गराउने । 

(ि) राहत सामग्रीहरु पयहिेकै ठाउंमा पनुयस्थापना गने । 

5.5 पिुयसूचना काययदि छनौटका आधारहरु (काययदिमा ३ जना सम्म) 

क) समदुायमा र स्ियमसेिकको रुपमा काम गने इच्छाििी भएको व्यिी हनुपुने । 

ग) िारररीक तथा मानलसक दिैु रुपमा स्िस्थ भएको व्यिी हनुपुने । 

घ) काम प्रलत प्रलतिद्ध र समयपयत भएको । 

ङ) यो एउटा प्रायिलधक समहु हनुे भएकािे कम्तीमा ८ कक्षा पास गरेको हनुपुने । 

च) मूखय प्रकोप क्षेत्र, तटबधधन, बाढी प्रभायित क्षेत्र नददको यकनार तथा यिपद् प्रभायित क्षेत्र नंशजक 
बस्तीमा बलसरहेको पररिारको सदस्य भए एकदम राम्रो । 

छ) उमेर १८ देशख ४० िषय सम्म भएको (अलनिाययता चांही होईन) 

ज) यििेष गरर िषायको मौसममा रोजगारीको िागी समदुाय नछोड्ने िा अधयत्र नजाने । 

झ) संचार लसप राम्रो भएको हनुपुने । 

(ञ) पूिय सूचना सम्बधधी तालिम प्राप्त भएको । 

5.6 पिुयसूचना काययदिका काम कतयव्य र शजम्मेिारीहरु 

• पूिय सूचना प्राप्त हनु सक्ने लनकाय तथा व्यशिको सम्पकय  नम्बर, टोि यफ नम्बरहरु सूशच तयार 
गने 

• सञ्चार माध्यम (लमलडया), नदी तट िा खोिा नािाका मालथल्िो भेग, जि तथा मौसम यिज्ञान 
यिभाग र अधय सूचनाका खोतहरुबाट पूियसूचना लिने र समदुायिाई जानकारी ददने । 



• पूियसूचना प्रिािीको संयधत्रको यिकास गनय गाउँ तथा नगरपालिका, समदुाय तथा 
सरोकारिािाहरु, शजल्िा आपतकालिन काययसंचािन केधरसंग सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन 
सलमती माफय त समधिय गने । 

• उपिब्ध पूियसचेतनाका पद्धलतिाई सरुशक्षत राख्न ेतथा सरुक्षा गने । 

• सानयिय सेिासा िागेका यिलभन्न सरोकारिािा लनकायहरुिाई सयह सचुना उपिब्ध गराउने । 

• समदुायसंग लनयलमत बैठक बस्ने र सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमतीिाई त्प्यसको प्रलतिेदन 
तथा जानकारीहरु उपिब्ध गराउने । 

• सम्िशधधत सरोकारिािा लनकाय र लमलडयाहरुसंग समधिय स्थायपत गने । 

• मयहनामा कम्तीमा १ पटक लनयलमत बैठक संचािन गने । 

• पूियसूचनाका सम्पिुय उपकरिहरुिाई प्रयोग गनयका िागी तयारी अिस्थामा राख्न े। (यदद 
भएमा) 

• यिपद्का सूचनाहरुिाई खोज तथा उद्धार काययदि, सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमतीका 
सदस्यहरु र अधय समदुायिाई तत्प्काि उपिब्ध गराउने । 

• सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमती, स्थानीय सरुक्षाकमी, नेपाि रेडिस सोसाईटी, गाउँ तथा 
नगरपालिका, स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमती, स्थानीय आपतकालिन काययसंचािन केधर र 
शजल्िा यिपद् व्यिस्थापन सलमतीिाई सूचना ददने र उलनहरुको सहयोग लिने । 

• पूियसूचना संयधत्रको माध्यमबाट स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमती, शजल्िा आपतकालिन कायय 
संचािन केधर र शजल्िा यिपद् व्यिस्थापन सलमतीिाई यिपद्का सचुनाहरु उपिब्ध गराउने। 

• कायय समहुरुिे गरेको क्षलतको मलु्यांकन तथा आिश्यकता यिश्लषेिको यििरिहरुका बारेमा 
जानकारी प्राप्त गने । 

• पूियसूचना सञ्चार तथा सम्प्रेषि प्रिािीको यिकास गने । 

• जोशखम क्षेत्रमा रहेका समदुायिे सूचना प्राप्त गने सलुनशिता गने । 

 

पररच्छेद-४  

यियिध 

6. सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलत गठन तथा पररचािन 

समदुायस्तरमा यिपद पिुयतयारी, प्रलतकायय र पनुयस्थापना गनयका िालग सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन 
सलमलतको गठन, पररचािन तथा अनगुमन र मूल्यांकन िडा कायायिय माफय त हनुछे । आिश्यक परेमा 
स्थानीय यिपद् व्यिस्थापन सलमलतिे अनगुमन र मूल्यांकन र लनदेिन ददन सक्नेछ । 
 

7. टोि यिकास संस्था गठन गनय सक्न े



सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलत गठन भएको क्षेत्रमा टोि यिकास संस्था गठन गनय आिश्यक 
भएमा तहाँ गदठत सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलतिाई नै टोि यिकास सलमलतको रुपमा पनुयगठन 
गनय सयकनेछ तर टोि यिकास संस्था गठन गदाय तोयकएको कानून बमोशजम हनुेछ । 
 

8. सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत सूशचकरिको िालग लनिेदन ददनपुने 

सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलत सूशचकरिको िालग िडा कायायियमा अनसूुशच-१ बमोशजम लनिेदन 
ददन ुपनेछ । 
 

9. सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत सूशचकरि 

यस सरुमारानी गाउँपालिका अधतगयतका समदुायमा गदठत सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलतहरुको 
सूशचकरि सम्बधधी व्यिस्था िडा कायायियमा अनसूुशच-२ बमोशजम हनुेछ । 
 

१०. कोष स्थापना गनय सक्नःे 
समूदाय स्तरमा गठन भएका सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत/काययदिहरुिे समदुाय आपत्प्कालिन 
कोष स्थापना गनय सक्ने छन । उि कोष संचािन सम्बधधी नमूना यिधान /कायययिलध अनसूुची-३ 
मा रहेको छ । उि यिधान सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत/काययदिहरुिे आफै स्िीकृत गरी 
कायायधियन गनय सक्नेछन ।  

 

10. लनदेशिको िचाउँ, संिोधन िा खारेज गनय सक्न े

सरुमारानी गाउँपालिका गाउँ काययपालिकािे आिश्यकता अनसुार यो लनदेशिका संिोधन िा खारेज गनय 
सक्नेछ।यो लनदेिका िागू हनु ु भधदा पयहिा भए गरेका काययहरु यसै लनदेशिका बमोशजम भएको 
मालननेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-१ 

 सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत सूशचकृत गने लनिेदनको नमूना 
श्री अध्यक्ष ज्य,ु                                                                                              
लमलत  

.................िडा कायायिय  

सरुमारानी गाउँपालिका 
                  यिषय : सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलत सूशचकृत गररददने सम्िधधमा । 

 

उपरोि सम्बधधमा यस सरुमारानी गाउँपालिका िडा नं...... शस्थत टोिमा गठन गररएको ...सामदुाययक 
यिपद व्यिस्थापन सलमलतिाई तहाँ िडा कायायियमा सूशचकृत गररददनहुनु लनम्नानसुार यििरि सयहत 
अनरुोध गदयछु । 

संिग्न यििरि : 
१) सलमलतको नामः 
१. टोि भेिाको उपशस्थलत र सूशचकृत गने लनिययको प्रलतलिपी 
२. सलमलत सदस्यहरुको नामथर यििरि सयहतको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिपी 
३. लसमाना यििरि 

पूिय लसमाना ....... 
पशिम लसमाना ... 
उिर लसमाना :. 
दशक्षि लसमाना :..                                      

जम्मा घरधरुी संखया : 
लनिेदक : 

अध्यक्षको नाम :                                                              
........................... 

सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत 

ठेगाना : 
हस्ताक्षर : 

सम्पकय  नं. : 
 

 

 

 

 

 



अनसूुशच-२ 

 सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत सूशचकृत प्रमाि पत्र नमूना 
सरुमारानी गाउँपालिका 
.....िडा कायायिय 

बड् डाडँा, प्यूठान 

प.स...... च.नं..........                                                                                                        
लमलत : 

यिषय : सूशचकृत सम्बधधमा । 

उपरोि सम्िधधमा यस सरुमारानी गाउँपालिका िडा नं.......... शस्थत............. टोिमा गठन भएको 
श्री............................ सामदुाययक यिपद व्यिस्थापन सलमलतिाई "सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन 
सलमती र काययदि गठन तथा पररचािन लनदेशिका २०८२" को अनसूुशच-२ बमोशजम 
लमलत............................. मा सशुचकृत गरी यो प्रमाि पत्र प्रदान गररएको छ ।  

 

 

 

 

................... 
िडा अध्यक्ष 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-३ 

समदुाय आपत्प्कालिन कोष स्थापना सम्बधधी नमूना यिधान/कायययिलध 

१. प्रस्तािना : 
बाढी तथा पयहरोको उच्च जोशखममा रहेका पररिारहरुिाई समेटी सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत गठन 
भएको छ । सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतिे मालसक रुपमा समदुायमा भेिा भई आफ्ना सरोकारका 
यिषयमा छिफि गदै आएको र प्राकृलतक तथा मानिलसशजयत प्राकृलतक यिपदबाट हनु सक्न ेजोशखमिाई 
समदुायस्तरमै व्यिस्थापन गनय सलमलतिे आपत्प्कालिन कोषको स्थापना गरेको छ । आपत्प्कालिन कोषमा 
जम्मा भएको रकमिाई ब्यिशस्थत र पारदिी बनाउन कायययिलधको आिश्यकता महससु गररएकोिे समदुाय 
आपत्प्कालिन कोष सञ्चािन कायययिधी, .............. तयार गररएको  हो । 

२. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भ : 
२.१.यस कायययिलधको नाम “समदुाय आपत्प्कालिन कोष सञ्चािन कायययिधी, ............” रहने छ । 

२.२.यो कायययिधी समदुायमा सञ्चालित सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतको बैंठकिे अनमुोदन गरेको 
लमलतदेशख िाग ुहनुेछ। 

३. पररभाषा : यिषय िा प्रसगंिे अको अथय निागेमा यस कायययिधीमा, 
क. “आपत्प्कालिन कोष” भन्नािे समदुायका अलतसंकटासन्न सदस्यहरुिाई आपत्प्कािीन समयमा सहयोग 

गनयका िालग स्थापना गरेको कोष भने्न सम्झन ुपछय । 

ख. “सलमलत” भन्नािे लनयम १० बमोशजमको कोष सञ्चािन सलमलत सम्झन ुपछय । 

ग. “ प्रकोप” भन्नािे बाढी, पयहरो, आगिागी, भकूम्प, हािाहरुी अलतिृिी, अनािृिी, पिपुधछी  तथा अधय जीिबाट 
सरुिा भई आउन ेरोग िा सरुिा रोगको महामारी, प्राकृलतक कारििे हनुे सडक दघुयटना जस्ता प्रकोप 
सम्झन ुपछय र सो िब्दिे औद्योलगक दघुयटना समेतिाई जनाउनछे । 

४. कोष स्थापनाको उद्दशे्य : यिपद् जोशखम धयूनीकरि तथा व्यिस्थापन सम्बधधी कायय समदुायस्तरबाटै 
सञ्चािन गनयका िालग यो कोषको स्थापना गररएको हो । 

५. कोषको आम्दानीको स्रोत : कोषको खातामा देहायका स्रोत बाट प्राप्त भएको रकम जम्मा हनुछे । 

५.१ सलमलतका सदस्यिे मालसक रुपमा सलमलतको लनियय अनसुार संकिन गरेको रकम, 

५.२ कोषको रकमबाट प्राप्त बैंक िा सहकारीमा राखदा प्राप्त भएको ब्याज रकम, 

५.३ सलमलतिाई प्रदेि सरकार, गाउँपालिका, िडा तथा अधय संघसंस्थाबाट सहयोगको रुपमा उपिब्ध 
गराएको रकम, 

५.४ समदुायिे देउसी, भैिो, भओु, भास्सो खेिेर प्राप्त भएको नगद िा शजधसी, 
५.५ मौसम अनसुारको खेती पाकेको समयमा अन्न संकिन गरर लबयि गररएको रकम । 

५.६ कुनै व्यशििे सहयोग स्िरुप प्रदान गरेको रकम. 
५.६ सलमलतिाई कुनै व्यशििे सहयोग स्िरुप प्रदान गरेको रकम । सहयोगको प्रकृलत हेरी यस्तो सहयोग 
रकम ग्रहि गदाय सहयोगी व्यशिको स्रोत पयहचान गरर सलमलतिे आिश्यक लनियय गनय सक्नेछ । 

६. खाता खोल्नपुने : कोषको आय रकम संकिन र संकलित रकम पररचािन गनयको िालग स्थानीय स्तरबाट 
नशजक रहेको बैंक िा सहकारी संस्थामा सलमलतको लनिययनसुार एउटा छुटै्ट खाता खोल्नपुनेछ । खाता लनयम 



१० बमोशजम गठन भएको आपतकालिन कोष सञ्चािन सलमलत अध्यक्ष, सशचि र कोषाध्यक्षको नाममा संयिु 
हनुेछ । 

७. कोषको प्रयोग : सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन कोषमा जम्मा भएको रकम यिपद् प्रभायितहरुका िालग तथा 
समदुायमा हनु सक्ने यिपद् जोशखम धयूनीकरि सम्बधधी काययमा खचय गररनछे । खचय गनुय भधदा अगालड 
सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतको बैठकबाट आिश्यक लनियय गनुयपनेछ । 

८. कोषमा जम्मा भएको रकम देहाय बमोशजमको काययमा खचय गररनछे : 
८.१ यिपदबाट प्रभायित व्यशिको खोज, उद्धार तथा सम्पिीको संरक्षि गनय, 
८.२ यिपद् प्रभायितको तत्प्कािीन राहतका िालग आिश्यक पने खाद्यान्न, खानेपानी, ििाकपडा, औषधी 

सरसफाई तथा  िैशक्षक सामग्री जस्ता िस्तहुरु खररद गरर उपिब्ध गराउ, 

८.३ यिपद्का कारि घाइते िा यिरामी भएका व्यशिको औषधोपचार गनय, 
८.४ यिपद्का कारि मतृ्प्य ुभएका व्यशिको काजयिया िा सद्गतका िालग लनजका पररिारिाई सहयोग 
उपिब्ध गराउन, 

८.५ यिपद्का कारि सम्पिी गमुाएका व्यशििाई सलमलतिे तोके बमोशजम राहत उपिब्ध गराउन, 

८.६ खोज तथा उद्धार र प्राथालमक उपचारका िालग आिश्यक समाग्री  खररद तथा भण्डारि गनय, 
८.७ यिपद् पूियकायय सम्िधधी काययहरुमा खचय गनय । 

८.८ सलमलतिे तोके बमोशजम यिपद् व्यिस्थापन सम्बशधध अधय कायय गनय । 

८.९ कोषको पररचािन गदाय एक पटकमा कोषमा जम्मा रकमको ५० प्रलतित रकम मात्र खचय गनय 
सयकनछे  । 

९. कोषको प्रयोग गनय नपाइन े: 
लनयम ८ मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन कोषको रकम देहायका कामका िालग खचयगनय पाइने छैन।  

९.१ प्रिासलनक कामको िालग खचय गनय, 
९.२ सलमलतका सदस्य र समदुायका व्यशििाई सापटी तथा घर खचयको रुपमा प्रदान गनय, 
९.३ चधदा, उपहार र परुस्कारको रुपमा उपिब्ध गराउन, 

९.४ सलमलतका सदस्य बाहेक अधय सदस्यको पररिारिाई यो कोषबाट रकम उपिब्ध गराउन, 

९.५ यिपद्संग सम्बशधधत बाहेक अधय काम गनय । 

१०. कोष सञ्चािन सलमलतको व्यिस्था :  सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतिेनै कोष व्यिस्थापनको 
शजम्मेिारी लिनछे । 

१०.१. कोष सञ्चािन तथा व्यिस्थापनका िालग सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलत शजम्मेिार हनुेछ । 

१०.२. सलमलतिे आिश्यकता अनसुार काययदिका सदस्यहरु, अधय सरकारी िा गैर सरकारी क्षेत्रमा काययरत 
जनुसकैु कमयचारी िा व्यशििाई सलमलतको बैठकमा आमधत्रि गनय सक्नेछ । 

 १०.३ . सलमलतको बैठक सम्बधधी अधय कुरा समूह आफैिे लनधायरि गरे बमोशजम हनुेछ । 

१०.७ कोष सञ्चािन तथा व्यिस्थापनिे कोषको िृयद्धयिकासको िागी आिश्यक लनियय गरेर स्थालनय सरकार 
र सरोकारिािा लनकाय र संघ संस्थाहरुिाई अनरुोध गनय सक्नेछ । 

११. कोषको आयव्ययको िेखा तथा सोको साबयजलनयककरि : 



११.१ कोषको आम्दानी र खचयको यििरि प्रत्प्येक तीन तीन मयहनामा साबयजलनकरि गनुयपने छ । 

११.२ कोषको यहसाब यकताि राख्न ेतथा आय–व्यय यििरि तयार पाने मखुय शजम्मेिारी सलमलतका 
कोषाध्यक्षको हनुेछ । यस काममा सलमलतका अध्यक्ष र सशचििे कोषाध्यक्षिाई सहयोग गनुय पनेछ । 

११.३ कोषको रकम पररचािन िा खचय गदायको लनियय, लबि भपायई तथा सम्बशधधत कागजपत्र दरुूस्त 
राख्न ुपनेछ । 

११.४ कोषको यिस्ततृ आय-व्यय यििरि तयार पारी कशम्तमा प्रत्प्येक बषयको अशधतममा एक पटक 
सामदुाययक भेिा माफय त समदुायमा जानकारी गराउन ुपनेछ । समदुायदेशख बाहेक अधय कुनै लनकायबाट 
कोषका िालग योगदान प्राप्त भएमा सो लनकायिाई पलन प्रलतिेदन उपिब्ध गराउन ुपनेछ। 

 

१२. आपतकालिन कोषको रकम सहयोग गनय सयकन े: 
१२.१. कोषको रकम प्रकोप िाट प्रभायित व्यशि िा पररिारिाई उपिव्ध गराईनेछ । 

१२.२. आपतकालिन कोषको रकम उपिब्ध गराउँदा प्रकोपको घटना, र िास्तयिक अिस्था यिश्लषेि िा 
अध्ययन गरर कोषमा उपिब्ध भएको रकम र खचयको औशचत्प्य समेतिाई दृयिगत गरी सलमलतिे यिपद् 
व्यिस्थापन सलमलतसँग छिफि गरर रकम उपिब्ध गराईनेछ । 

१३. अलधकार प्रत्प्यायोजन : सलमलतिे आिश्यकता अनसुार आफूमा रहेको केही िा सबै अलधकार स्थालनय 
यिपद व्यिस्थापन सलमलत िा िडा यिपद् व्यिस्थापन सलमलतिाई प्रत्प्यायोजन गनय सक्नेछ । 

१४. कोषको यिघटन :  

१४.१ कोष सञ्चािन तथा व्यिस्थापनको िममा कुनै यििादको अिस्था लसजयना भइ कोष सञ्चािन गनय 
नसयकन ेभएमा सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतको बैठकबाट सियसम्मलत लनिययिे कोषको यिघटन 
गनय सक्नेछ ।  

१४.२ कोषको यिघटन गदाय स्थानीय जनप्रलतलनलधहरुको रोहोबरमा कोषको आयव्याय साबयजलनयककरि गरेर 
मातै्र गनुयपने छ । 

१४.३ कोषमा सशधचत बजेटको यितरि तथा व्यिस्थापन सलमलतको सियसम्मत लनिययिे गनुयपनेछ । 

१५. यियिध 

१५.१. यो कायययिलध आिश्यकता अनसुार संिोधन गनय सयकनछे । 

१५.२. संिोधन मस्यौदा तयार गरी सामदुाययक यिपद् व्यिस्थापन सलमलतिे अनमुोदन गरेपलछ कायययिलध 
संिोधन भएको मालननेछ।  

 

............................. 

                                                                                                                          त्रित्रिक्रम खड्का 

प्रमखु प्रशासकीय अत्रिकृत 
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